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到達目標
１．外国人の受入手続きができる

２．外国人に渡日前の手続きについて説明することができる

３．外国人に渡日時の手続きについて説明することができる

４．外国人の就学・就労等に関する支援ができる

５．日本の生活・安全に関して説明することができる

６．外国人に帰国時の手続きについて

説明することができる



☆世界の「留学生動向」

2012年 400万人 が海外に留学



日本の「（受入）留学生数」

（独）日本学生支援機構
「外国人留学生在籍
状況調査」より作成



日本の「（送り出し）留学生数」

（独）日本学生支援機構
「協定等に基づく日本人
学生留学状況調査」より
作成



１．外国人（留学生）の受入手続き

１－１．入学手続き

１）入学者選抜試験受験への支援

① 受験に必要な書類に関する情報の提供

a. 卒業（見込み）証明書 （英語？日本語訳？）

b. 成績証明書（英語？日本語訳？）

c. 日本語能力を証する書類（英語？日本語訳？）

d. 受験料の納付（免除？）

など



１－１．入学手続き

１）入学者選抜試験受験への支援

② 受験から来日までの日程に関する情報の提供

a. 日本入国に必要な書類の取得にかかる時間の情報提供

b. 入学手続き金の納付に関する情報提供

など

１．外国人（留学生）の受入手続き



１．外国人（留学生）の受入手続き

１－２．奨学金申請手続き

１）応募可能な奨学金の情報提供

a. 来日までに応募可能な奨学金の情報提供

b. 来日後（入学後）、応募可能な奨学金の情報提供

２）来日までに応募可能な奨学金への申請支援



２．外国人（留学生）に渡日前の手続きについて説明することができる

２－１．入国査証の取得

１）「在留資格認定証明書交付申請」

２）「在留資格認定証明書交付申請」代理申請



２．外国人（留学生）に渡日前の手続きについて説明することができる

２－２．持参書類の準備

１）卒業証明書、成績証明書

２）職歴を証する書類

３）持病、服用薬についての医師の説明書類

など



３－１．住居関係

１）民間宿所の場合

①日本の住宅事情についての説明

・物件に付随するもののあるなし

・シェアハウスなど

②日本の賃貸物件の契約についての説明

・敷金、礼金、保証金、家賃の支払い

③不動産業者等の紹介

３．外国人（留学生）に渡日時の手続きについて説明することができる



３－１．住居関係

２）自大学所有宿所の場合

①宿所の規則についての説明

②家賃の支払いについての説明

３）保証人

①「留学生住宅総合補償制度」

・財団法人日本国際教育協会

②「機関保証制度」

３．外国人（留学生）に渡日時の手続きについて説明することができる



３－２．市区町村役所での手続き

１）（国外）転入届

３．外国人（留学生）に渡日時の手続きについて説明することができる



３－２．市区町村役所での手続き

２）国民健康保険

① 加入にあたって

※ 在留期間「3か月以上」が加入要件

＜保険料＞についての説明

（医療分保険料）＋（後期高齢者支援分保険料）＋

（介護保険料＜40歳以上64歳まで＞）

・世帯ごとに均一の「均等割」、所得に応じた「所得割」で計算される。

・「世帯限度額」が設定されている。

・所得の低い世帯は、軽減や減額がある。

３．外国人（留学生）に渡日時の手続きについて説明することができる



３－２．市区町村役所での手続き

２）国民健康保険

②医費給付（窓口負担額は3割）

③高額療養費自己負担限度額

④出産育児一時金

⑤葬祭費

⑥結核医療給付金、精神医療給付金など

⑦受診料負担のない「まちぐるみ検診」など

３．外国人（留学生）に渡日時の手続きについて説明することができる



３－２．市区町村役所での手続き

３）国民年金

※日本国内に住所を有する20歳以上60歳未満のすべての人

が加入するもの

「学生納付特例制度」
http://www.nenkin.go.jp/n/www/service/detail.jsp?id=3896

４．外国人（留学生）の就学・就労等に関する支援ができる



４－１．履修関係

１）履修登録支援

２）学年ごとの修得単位の確認

３）成績不良の場合の支援

・言語の障壁は？

・文化の差異による障壁は？

４．外国人（留学生）の就学・就労等に関する支援ができる



４－２．日本語学習支援

１）日本語科目の履修支援

２）スピーキング・パートナー（学生）を活用

３）地域の日本語教育サービスの活用

成績不良の原因が言語の場合もある

↓
指導教員や級友との

コミュニケーションに必要な言語能力の獲得支援

４．外国人（留学生）の就学・就労等に関する支援ができる



４－３．人間関係への支援

１）バディ、サポーター組織

２）チューター制度

３）教員組織

４）他部署の職員

５）オフ・キャンパスの人間関係（地域ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ、ﾎｽﾄﾌｧﾐﾘｰ等）

４．外国人（留学生）の就学・就労等に関する支援ができる



４－４. 卒業、修了

１）進学 or  就職

帰国 or 継続して日本滞在 or 第3国
２）在留関係

３）宿所退去

４．外国人（留学生）の就学・就労等に関する支援ができる



５－１．在留関係

１）在留期間更新申請

２）資格外活動許可

３）在留資格変更許可申請

４）卒業後の「特定活動」による就職活動

５．日本の生活・安全に関して説明することができる



５－２．人間関係

１）指導教官

２）ゼミ仲間、級友

３）アルバイト先の雇用主、仲間

４）宿所の家主

５）宿所近隣住民

５．日本の生活・安全に関して説明することができる



５－３．各種保険制度

１）国民健康保険

２）学生教育研究災害障害保険（学研災）

３）学研災付賠償責任保険（学研賠）

４）留学生住宅総合補償制度

５）インバウンド保険（旅行事故対策費用保険）

５．日本の生活・安全に関して説明することができる
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５．日本の生活・安全に関して説明することができる

５－４．リスクマネジメント

５－５．健康管理
１）医療機関の紹介
２）精神疾患の場合 ※あくまで担当者は「つなぎ役」



６－１. 市町村区役所関係

１）国民健康保険・国民年金の退会手続き

２）転居届

６－２．入管関係

・「在留カード」の返却（空港で）

６．外国人（留学生）に帰国時の手続きについて説明することができる



６－３. 出国準備

１）宿所の家主への連絡

２）電気・ガス・水道会社への連絡

３）携帯電話の解約

４）銀行口座の解約

５）郵便局の転居届

６．外国人（留学生）に帰国時の手続きについて説明することができる



６－４. 同窓会

１）同窓会への届け

２）海外の同窓会組織の紹介

６－５．宿所

１）契約の解除

２）清算

３）清掃、現状復帰など

６．外国人（留学生）に帰国時の手続きについて説明することができる



（各種学会など）
・異文化間教育学会
・留学生教育学会
・異文化コミュニケーション学会

（参考図書）
・JAFSA「増補改訂版

留学生受入れの手引き」かんぽう、2012年。

☆参考文献等


